Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN
br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11 i 86/12, 126/12 i 94/13) i ¢lanka 45. Statuta Osnovne
skole ,,Dr. Stjepan Ilijasevi¢* Oriovac uz suglasnost U¢iteljskog vije¢a, Skolski odbor na

sjednici odrzanoj dana 27. rujna 2013. donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduje $kolski red u OS ,,Dr. Stjepan Ilijasevi¢“ Oriovac (u daljem
tekstu: Skola). Svi pojmovi u vezi rodne pripadnosti neutralni su i odnose se na osobe oba

spola.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u Skoli i svim njenim
unutarnjim 1 vanjskim prostorima, uklju¢ujuc¢i dvoranu, knjiznicu, informaticku ucionicu,

autobus koji prevozi ucenike Skole i sve prostore u kojima se odvija nastava.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje. Jedan
primjerak ovoga Pravilnika istice se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i na web

stranicama Skole.

2. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici, roditelji/skrbnici ucenika, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru
Skole samo tijekom radnog vremena Skole, iznimno po potrebi; odrzavanje roditeljskih
sastanaka, individualnih razgovora s roditeljima/skrbnicima, izvannastavne aktivnosti, izborna

nastava, ZSV, sjednice $kolskih i upravnih tijela $kole i duze.



Tijekom pismenih i usmenih ispita ucenika, roditeljima/skrbnicima uc¢enika nije dozvoljen

boravak u prostorima u kojima se odrzavaju ispiti.

Clanak 5.

Ugenici, roditelji/skrbnici i gosti Skole ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, uéionice,

kabinete, dvoranu, kuhinju, ured ravnatelja, urede stru¢ne sluzbe i tajnistva.

Ako trebaju uditelja, roditelji/skrbnici s njim mogu razgovarati u prostoru predvidenom za

informativne razgovore. Informativni razgovori se odvijaju prema za to utvrdenom rasporedu,

prema dogovoru ili pozivu.

Clanak 6.

U prostorima Skole zabranjeno je:

promidZzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
pusenje

nosenje oruzja

pisanje po zidovima i inventaru Skole

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakaéih guma, hrane i sl.

unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava, te dolazak u Skolu pod
utjecajem alkohola i narkotickih sredstava

uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju, osim za
potrebe nastave koje isklju¢ivo donosi ucitelj

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

namjerno uniStavanje Skolske imovine ukljucuju¢i sanitarne prostorije i izazivanje
poplava u njima

koriStenje interneta osim za potrebe nastave

ucenicima za vrijeme boravka u Skoli koriStenje mobitela (mobitel mora biti iskljucen),
koriStenje multimedijalnih uredaja osim za potrebe nastave

bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe

zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole osim za potrebu nastave
penjanje i sjedenje na prozorima, rukohvatima, bacanje predmeta, papira ili hrane kroz
prozore, tr¢anje u prostoru Skole ili stubama

nasilje, tu¢njava,



U slucaju krsenja odredaba iz prethodnog stavka, ucitelj ima pravo oduzeti u¢eniku mobitel,
tehnicko pomagalo, fotoaparat, karte i sl. Oduzete stvari preuzima isklju¢ivo ucenikov

roditelj/skrbnik u MS kod razrednika ili tajni§tvu, a u PS kod razrednika.

Clanak 7.

Obveze i ponasanje uditelja
Utitelj je duzan u Skolu doéi prije podetka nastave §to je ima prema rasporedu sati. Uéitel;
koji je zakasnio na nastavu ili izostao iz bilo kojeg drugog razloga duzan je prijaviti
zakasnjenje ili izostanak u najkra¢em mogucem roku satnicaru ili dezurnom ucitelju, kako bi
se organizirala zamjena.
Ucitelji su duZni na vrijeme dogovoriti s pedagogom 1/ili ravnateljem organiziranje uc¢enickih
putovanja i priloZiti pisani plan putovanja predvidenih Godi$njim planom i programom rada
Skole.
Ucitelj je duzan svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda,
grijanja ili drugi kvar zapisati u biljeznicu za evidenciju potrebnih i obavljenih popravaka
koja se nalazi u zbornici Skole. Domar je duzan pregledati biljeznicu svakog radnog dana i
otkloniti kvarove u §to kra¢em roku.
Ucitelj je duzan pogledati svaki dan oglasnu plocu.
Ucitelj mora prije pocetka nastavnog sata otkljucati ucionicu, uvesti uc¢enike u istu, a po
zavrSetku je zakljuCava i klju¢ odlaZe na za to predvideno mjesto. Ucitelj je duzan nakon
nastavnog sata vratiti razrednu knjigu u zbornicu.
Ucitelj je duzan na pocetku sata evidentirati nastavnu jedinicu u dnevnik rada razredne knjige,
te evidentirati imena ucenika koji nisu prisutni na satu bez obzira na razlog izostanka.
Za vrijeme svoje nastave ucitelj ne smije primati roditelje/skrbnike niti obavljati razgovore
bilo koje vrste ukoliko za to nema dozvolu ravnatelja i/ili organiziranu zamjenu.
Ucitelji 1 drugi radnici $kole duzni su se odijevati prema Etickom kodeksu neposrednih

nositelja odgojne - obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli ,,Dr. Stjepan Ilijasevi¢* Oriovac.
Obveze deZurnog uditelja
U skoli za vrijeme ulaska ucenika u $kolu dezuraju dezurni uditelji. Dezurstvo ucitelja odvija

se u vrijeme ulaska ucenika u Skolu, za vrijeme malih i velikog odmora, te pri odlasku

ucenika iz $kole.



Za vrijeme velikog odmora dezuraju dezurni ucitelji.
Spremacica i/ili domar dezuraju ispred sanitarnih ¢vorova za vrijeme velikog odmora
predmetne nastave.
Raspored dezurstava objavljen je na oglasnoj ploci.
Raspored, mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj i/ili pedagog .
Duznost dezurnog ucitelja :
1. dezurati prema objavljenom rasporedu
2. pozvati ucenike na pocetku nastave (odlaganje kaputa, jakni, preobuca...)
3. organizirati zamjenu ukoliko §kola nema satnicara
4. u slucaju odsutnosti ravnatelja, tajnika, pedagoga, psihologa, ako dode do potrebe za
lije¢nickom intervencijom, organizirati pruzanje prve pomoci, traziti hitnu pomoc¢ i
obavjestava roditelje unesrecenih ucenika
5. pokazuje ocjene roditeljima/skrbnicima u slu¢aju odsutnosti razrednika
6. ujutro donijeti razredne knjige iz tajnistva, a na kraju dezurstva pregledati zbornicu,
odnijeti razredne knjige u tajnistvo (odnosi se samo na MS), a ugitelji u podrué¢nim
Skolama duZzni su pregledati je su li sve razredne knjige na broju, iskljuciti fotokopirni
stroj, racunalo 1 svjetla u zbornici

7. docekati i otpratiti autobus

Clanak 8.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima/skrbnicima i drugim

osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti

prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.
3. RADNO VRIJEME

Clanak 10.
Radno vrijeme za ugitelje Skole je od 7 do 16 sati. Iznimno zbog odrzavanja sjednica,
roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora s roditeljima, Zupanijskih stru¢nih vijeéa,

stru¢nog usavrSavanja u ustanovi i dr. radno vrijeme se produzava.



Radno vrijeme ostalih radnika Skole ravnatelj odlucuje Odlukom o rasporedu radnog
vremena.
Nastava za uc¢enike odrzava se U jednoj smjeni u Mati¢noj $koli, a u dvije smjene u podru¢nim

Skolama. Druga smjena u podruc¢nim skolama zavrSava u 17 sati.

Clanak 11.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije radnog vremena propisan je Pravilnikom o evidenciji radnog vremena u odgojno-
obrazovnim ustanovama. Evidencijska lista na koju ¢e se ucitelji potpisivati nalazit ¢e se u

zbornici Skole.

Clanak 12.
Radnici Skole duzni su, u redovno utvrdenom radnom vremenu, udenicima, roditeljima/
skrbnicima i drugim strankama dati odgovarajuée informacije i obavijesti.

Raspored radnog vremena ravnatelja i ostalih sluzbi obvezno se isti¢e na vratima ureda.

Clanak 13.
Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane i sate primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj. Izvan tog vremena uditelji nisu
duzni davati informacije. Raspored primanja roditelja svakog predmetnog uditelja nalazi se na

oglasnoj ploci Skole.

4. UCENICI

Clanak 14.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 10 minuta nakon zavrSetka $kolskih obveza.
Ugenici putnici, zavisno od prijevoza, mogu i duZe boraviti u Skoli, uz uvjet da vode brigu o
redu i miru.
Ocjena vladanja ucenika dodjeljuje se na temelju ,,Elemenata i mjerila za vrednovanja
vladanja u¢enika“ koje je donijelo Ugiteljsko vije¢e OS ,,Dr. Stjepan Ilijagevié “ 26. kolovoza
2013. godine.



Clanak 15.

Ucenik je duzan:

dolaziti u primjerenoj i urednoj odjec¢i (duzina suknje i hla¢a mora biti do koljena,
majica mora pokrivati ramena i ne smije imati prevelike izreze). Ucenicima nije
dopusteno nositi odjevne predmete s natpisima koji mogu povrijediti tude osjecaje,
uvjerenja ili stavove (vjerska, rasisti¢ka, socijalni status, obiteljski status).

nositi odgovarajuéu preobu¢u, u dane kada imaju Tjelesnu i zdravstvenu kulturu
dozvoljeno im je boraviti u obucéi predvidenoj za nastavu iste

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

odrzavati &istima i urednima prostore Skole

svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili

drugi kvar prijaviti deZurnom ucitelju ili stru¢énom suradniku koji ¢e isti zapisati u

biljeznicu za evidenciju potrebnih i obavljenih popravaka koja se nalazi u zbornici Skole.

uljudno se odnositi prema u¢enicima, ugiteljima, djelatnicima i gostima Skole

pridrzavati se Kuénog reda utvrdenog ovim Pravilnikom

Clanak 16.

Ako ucenik opravdano zakasni na nastavu do 15 minuta nece se zadrzavati u hodnicima,

sanitarnim prostorijama 1 drugim Skolskim prostorijama, ve¢ ¢e odmah uéi u ucionicu ili

drugu prostoriju u kojoj se izvodi nastava njegovog odjela. Poslije javljanja ucitelju i

objaSnjenja o razlogu zakasnjenja, odlazi na svoje mjesto. Ucenik se ukljucuje u daljnji tijek

nastave. Ukoliko mu je potrebno pojasnjenje u svezi s radom na satu, obratit ¢e se ucitelju ili

ucenicima na kraju sata.

Clanak 17.

Ucenik ne smije bez dopustenja izostajati s nastave. Dopustenje za izostanak uceniku daje:

1.

2
3.
4

predmetni ucitelj za svoj sat
razrednik do 3 dana

ravnatelj do 7 dana

uciteljsko vijece za viSe od 7 dana

Izostanke i1z Skole ucenici su duzni ispricati valjanim dokumentom izdanim od

nadleznog lije¢nika ili je roditelj/skrbnik duzan isti opravdati u roku od 5 dana od dana kada

je prestao razlog izostanka iz Skole.



Clanak 18.

Dezurni ucenici se izmjenjuju tjedno, odreduje ih razrednik u pravilu prema abecednom redu.
Dezurni ucenici su duzni pripremiti u¢ionicu za nastavu, obrisati plocu, osigurati ¢istu spuzvu.
Prijavljuju ucitelju na pocetku sata odsutne ucenike. Za vrijeme velikog odmora brinu o redu
unutar njihovog razrednog odjela, a zapazena odstupanja od poZzeljnog ponaSanja prijavljuju
dezurnom ucitelju.

Ako ucitelj kasni na sat visSe od 5 minuta, dezurni u€enik je duzan javiti ravnatelju ili
dezurnom ucitelju. Ukoliko je za nenazo¢nog ucitelja organizirana zamjena, ucenici su duzni

nazoditi nastavi.

Clanak 19.
Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto sjedenja odreduje,
na pocetku, a po potrebi tijekom nastavne godine, razrednik ili predmetni ucitelj. Za vrijeme
nastave ucenik iz u¢ionice moze izac¢i samo u opravdanim slu¢ajevima, uz dopustenje ucitelja.
Hodnicima se, pri tome, treba kretati tiho kako se ne bi ometala nastava u ostalim
ucionicama.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati ucenika izvan prostora $kole ili ga kaznjavati
udaljavanjem sa nastavnog sata.
Ucitelj moze ucenika koji opetovano ometa rad uputiti na razgovor pedagogu ili psihologu ili
razredniku, a iznimno ravnatelju.
Ukoliko u€enik i nakon razgovora sa predmetnim uciteljem /razrednikom/ stru¢nom sluzbom/
ravnateljem ne promijeni i ne poboljsa svoje ponasanje Skola ¢e pozvati roditelje/skrbnike

ucenika na razgovor, a isti su se duzni odazvati pozivu i postupiti po naputku skole.

Clanak 20.
Skola uéenicima daje obavijesti i upute putem oglasne knjige/oglasne ploe/mreZnih stranica

skole ili usmeno.

Clanak 21.
Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati rad ucitelja i drugih ucenika nedopustenim
razgovorom, Saptanjem, dovikivanjem, prepiranjem i Setanjem po razredu.

Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.



Clanak 22.
Od ucenika se ocekuje suzdrzavanje od javnog iskazivanja intimnosti te da svojim

ponasanjem ne narusavaju svoje dostojanstvo i dostojanstvo drugih osoba.

Clanak 23.
Ucenici mogu objedovati ili konzumirati uzinu samo u Skolskoj blagovaonici. Za vrijeme
objeda u blagovaonici ucenici ¢e se primjereno ponasati te nakon zavrSenog objeda iza sebe

ostaviti sve uredno.

Clanak 24.
Ucenik koji se ozlijedi u $koli, duzan je ozljedu prijaviti dezurnom ucitelju ili ravnatelju

Skole.

Clanak 25.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika, djelatnika i gostiju Skole za vrijeme

njihova boravka u Skoli.

Clanak 26.
Ucenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole, djelatnika, drugih u¢enika i
gostiju Skole prema opéim propisima Obveznog prava. Ukoliko je udenik §tetu napravio
namjerno i to se utvrdilo moZze mu se izre¢i odgovaraju¢a pedagoSka mjera prema Statutu
Skole, a roditelji /skrbnici su duzni nadoknaditi $tetu.
Ucenikovi roditelji/skrbnici biti ¢e o dogadaju nanosenja Stete obavijesteni.

Ako skola ne moze utvrditi tko je prouzro¢io hamjernu stetu pozvat ¢e policiju.

Medusobni odnosi uéenika

Clanak 27.

Ucenici se medusobno pomazu u uc¢enju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.

Clanak 28.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s prijateljima u razredu 1 ostalim ucenicima u
Skoli, pridrzavati se normi lijepog ponasanja.

U Skoli nije dopusteno premjestanje odjece i obuée te unistavanje i otudivanje tudih stvari.



Clanak 29.
Ucenicima nije dopusSteno medusobno ogovaranje, omalovazavanje, ismijavanje ili
diskriminiranje na bilo kojoj osnovi.
Rjesavanje problema u odnosima izmedu ucenika mora biti utemeljeno na nenasilnoj

komunikaciji.

Clanak 30.
Razmirice trebaju ucenici rijesiti sami i na prijateljski nacin, a ako to ne uspiju, obratiti se
razredniku. Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda ima se pravo na pristojan

nadin obratiti predmetnom ugitelju, razredniku, pedagogu, psihologu ili ravnatelju Skole.

Medusobni odnosi u¢enika i zaposlenika $kole

Clanak 31.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima $kole, te prema poznatim i
nepoznatim osobama.
Ugenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega sa «Dobro
jutro», «Dobar dany, «Dobra vecer» i «Dovidenja.

Zaposlenici Skole duzni su na u¢enikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 32.

Kod ulaska ili izlaska iz §kole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 33.
Odnos izmedu ucitelja 1 uc¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja 1 pruzanja
pomo¢i u ostvarivanju programa.

Za vrijeme nastave ucenici aktivno i disciplinarno sudjeluju u nastavi.

Clanak 34.
U komunikaciji nije dopusteno:
= vrijedanje
* omalovazavanje

= ismijavanje i sli¢no.



Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili Zvakati za vrijeme razgovora.

Clanak 35.
U $koli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.
U sluc¢aju nasilnickog ponasanja (tu¢njave i sli¢no) Skola ¢e postupiti prema Protokolu o

postupanju Skole u kriznim situacijama.

Clanak 36.
Ukoliko Skola organizira odlazak na izlete, ekskurzije, priredbe i razne javne nastupe u
mjestu ili izvan njega, uéenici iz Skole odlaze u pratnji u¢itelja i duzni su se pristojno i

kulturno ponasati.

Clanak 37.
Ucenicima nije dopusSteno nositi na nastavu i s nastave razrednu knjigu ucenika. Razrednu
knjigu mogu nositi samo ucitelji.

Nije dopusteno iznoSenje mati¢ne knjige i razredne knjige izvan Skole.

5. PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Clanak 38.
Protokol se odnosi na preventivu rizi¢nih situacija kao 1 na postupanje u konkretnim
situacijama sa ciljem zastite djece, ako i svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i

obrazovanja.

Clanak 39.
Protokol sadrzi obveze i odgovornosti kao i nacine postupanja ravnatelja, stru¢nih
suradnika, ucitelja, ucenika, ostalih zaposlenika Skole, roditelja odnosno skrbnika djeteta u
sljede¢im slucajevima:
e slucaju nasilja medu djecom;
e obi¢nog vrsnjackog sukoba;
e postupanje u slu¢aju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;

e postupanje u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u Skoli;
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e postupanje Skole u sluaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj
osobi u Skoli;

e postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima od strane u¢enika

Skole i sl.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama, sastavni je dio ovog Pravilnika.

6. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, ugitelji i/ili osoblje Skole zamolit ée

je da napusti prostor Skole, a ukoliko osoba ne napusti Skolu pozvat ée se policija.

7.  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Ovaj pravilnik moze se mijenjati 1 dopunjavati na nac¢in i1 u postupku u kojem je donesen.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Odluka o kuénom redu od KLASA: 602-
01/09-01/437; URBROJ: 2178/10-01/01-01 od 28. listopada 2009. godine.

Predsjednica skolskog odbora

Terezija Feri¢

Klasa: 003-05/13-01/1
Urbroj: 2178/10-01/01-13/01

U Oriovcu, 27. rujna 2013. godine
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